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GESTIÓN DE LA FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL  

TALLER DE APRENDIZAJE  

  
Denominación del programa o 
módulo de formación: 

APLICACIÓN DE LAS TÉCNICAS DE PRESERVACIÓN DE LA INFORMACIÓN DIGITAL 

 

Actividad técnica de aprendizaje - ATA:  
Estrategia Didáctica: Estudio de caso - Identificar que es mejor el 
archivo físico vs archivo digital 

Nombre del taller:  "El Duelo de las Situaciones" 

Objetivo de aprendizaje del taller: 
El objetivo es que los participantes observen una escena y 
decidan qué formato (físico o digital) salvaría el día o sería más 
eficiente. 

Descripción del taller:  

¿Quién Gana el Round? 

Instrucciones: Lee las siguientes situaciones. Para cada una, 
marca con una X el icono del Papel (Físico) o la Nube (Digital) y 
justifica por qué es el ganador. 
 

Preparación (Recursos y medios): 

Ambiente de formación, Computador, conectividad a 
internet, herramientas ofimáticas, lector de documentos 
PDF o Word, Google Drive. 
 Lápiz, lapicero de mina negra, Papel par a impresión 
carta y oficio, marcadores, borrables libretas para 
apuntes, marcadores permanentes todos los colores, 
papel periódico pliego, Biblioteca Sena para consulta de 
textos, libros, carteleras, videos, presentaciones 
PowerPoint.  

Tiempo de ejecución 15 minutos 
Producto a entregar:  Documento Word del Taller resuelto 
Fecha Inicio actividad  Abril de 2026 
Fecha Fin actividad:  Abril de 2026 

Bibliografía y webgrafía: https://www.archivogeneral.gov.co/politica  

 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.archivogeneral.gov.co/politica


         

 

Versión: 01 

Código: GFPI-F-132 

 

 

Control de 
documento: 

Nombre completo de quien elabora el cambio y centro de formación 
al que pertenece  Fecha  

Rocío Astudillo Escobar, Instructor. SENA CCS- REGIONAL CAUCA Abril de 2026 

"El Duelo de las Situaciones" 

El objetivo es que los participantes analicen una escena y decidan qué formato 
(físico o digital) salvaría el día o sería más eficiente. 

Identificar que es mejor el archivo físico vs archivo digital 

¿Quién Gana el Round? 
Instrucciones: Lee las siguientes situaciones. Para cada una, marca con una X el 
icono del Papel (Físico) o la Nube (Digital) y justifica por qué es el ganador. 

 
Situación 1: 
La 
Búsqueda 
Contra 
Reloj 

Estás en una 
reunión y el jefe 
te pide el 
informe de 
ventas de 
"Mayo de 
2018". 

  

Justificación Clave 

Velocidad 

� 

Seguridad 

��� 

Espacio 

������ 

Marco 
legal 

�������� 

      

Situación 2: 
El 
Accidente 
Inesperado 

Un compañero 
de oficina 
derrama 
accidentalmente 
su café sobre el 
escritorio. 

  

Justificación Clave 

Velocidad 

� 

Seguridad 

��� 
Espacio 

������ 
Marco 
legal 

�������� 

 .      

Situación 3: 
El Espacio 
de Trabajo 

Tu empresa ha 
crecido y 
necesitas 
espacio para 5 
nuevos 
escritorios. 

  

Justificación Clave 

Velocidad 

� 

Seguridad 

��� 
Espacio 

������ 
Marco 
legal 

�������� 

      

 

 
 

 

 


